Zarzadzenie Nr 109/2014
Wéjta Gminy Przylek
z dnia 27 pazdziernika 2014 roku

w sprawie: wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy
w Przyleku

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z p6zn. zmianami)
zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Przyleku stanowiacym zatacznik do
Zarzadzenia Nr 74/2010 Wojta Gminy Przylek z dnia 28 grudnia 2010 r., zmienionego
Zarzadzeniami Wojta Gminy Przylek: Nr 28/2011 z dnia 17 pazdziernika 2011 r.,
Nr 49/2012 z dnia 4 lipca 2012 r. i Nr 62/2013 z dnia 28 sierpnia 2013 r. wprowadzam
nastgpujace zmiany:

1. W § 9 punkt 5 otrzymuje brzmienie: ,,samodzielne stanowisko ds. kadr, ewidencji
ludnosci i dowodow osobistych”.
2. § 17 otrzymuje brzmienie: ,,Urzad Stanu Cywilnego.

1. Kierownikiem Urzgdu Stanu Cywilnego jest Wojt Gminy.

2. Do obowiazkéw kierownika USC 1 zastepcy kierownika USC nalezy realizacja
ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego oraz Kodeks rodzinny i opiekunczy
migdzy innymi:

1) przyjmowanie o$wiadczen o wstapieniu w zwigzek malzenski oraz innych
o$wiadczen zgodnie z przepisami Kodeksu rodzinnego 1 opiekunczego,

2) sporzadzanie aktow matzenstw, prowadzenie ksigg aktow malzenstw i aktow
zbiorczych, wystawianie odpisow,

3) udzielanie S$lubéw  zgodnie z przyjetymi zapewnieniami o wstapieniu
w zwigzek malzenski na Zyczenie zainteresowanych stron,

4) prowadzenie ksigg stanu cywilnego w sprawach urodzen i zgonoéw, w oparciu
o dokonane zgloszenia, decyzje administracyjne, wykonywanie orzeczen
sagdowych 1 innych dokumentéw w prawie o aktach stanu cywilnego,
kompletowanie dokumentdéw o aktach zbiorczych do ksigg urodzen, matzenstw
1 zgonoéw, wydawanie odpisOw oraz zaswiadczen, przyjmowanie oswiadczen
o uznaniu dziecka oraz nadaniu nazwiska dziecku przez me¢za matki,

5) przechowywanie i konserwacja ksigg stanu cywilnego oraz akt zbiorczych,
dokonywanie w ksi¢gach przypiséw 1 wzmianek dodatkowych,

6) przekazywanie ksiag stuletnich do Panstwowego Archiwum,

7) wydawanie decyzji na zawarcie malzenstwa przed uptywem miesigcznego
terminu wyczekiwania,

8) stwierdzenia legitymacji procesowej do wystapienia do sadu w sprawach
moznos$ci lub niemoznosci zawarcia malzenstwa,

9) umiejscawianie (wpisywanie) w polskich ksiggach zagranicznych aktéow stanu
cywilnego,



10)wspotpraca z Kosciotem i innymi zwigzkami wyznaniowymi w zakresie

zawierania malzenstw, urodzen i zgonow — wydawanie zaswiadczen do
zawarcia matzenstwa konkordatowego (w kosciele).

USC przy oznakowaniu pism uzywa symbolu literowego ,,USC””.

3. Po § 17 dodaje si¢ § 17a w brzmieniu: ,,samodzielne stanowisko ds. kadr, ewidencji
ludnosci 1 dowodow osobistych:
Do zadan stanowiska nalezy:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

7)
8)
9)

prowadzenie cato$ci spraw zwigzanych z kadrami Urzedu Gminy,
podpisywanie list ptac pracownikéw urzedu pod wzgledem merytorycznym,
wydawanie dowodow  stwierdzajagcych tozsamo$¢ oraz prowadzenie
dokumentacji w tym zakresie,

realizowanie zadan wynikajacych z ustawy o ewidencji ludnosci,

prowadzenie spraw zwigzanych z systemem PESEL,

wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach zameldowania lub
wymeldowania,

wspotpraca z innymi urzedami w zakresie aktualizacji systemu PESEL,
organami sprawiedliwosci i $cigania,

wspotpraca z placowkami o§wiatowymi i stuzby zdrowia,

10) sporzadzanie spisow wyborcow 1 prowadzenie rejestru wyborcow oraz

wydawanie za§wiadczen o prawie do glosowania,

11) wspotpraca z Powiatowym Urzedem Pracy polegajgca na zatatwianiu spraw

zwigzanych z zatrudnianiem stazystow oraz pracownikéw na prace publiczne
I interwencyjne,

12) umieszczanie informacji publicznych w Biuletynie Informacji Publicznej

urzedu z zakresu zadan wynikajacych na zajmowanym stanowisku,

13) prowadzenie spraw w zakresie zgromadzen i zbiorek publicznych,
14) wykonanie innych prac zleconych przez wojta i sekretarza.

Pracownik przy oznakowaniu spraw uzywa symbolu ,,SO”.

§2

W zalgczniku do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Przyleku (schemat
graficzny) wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
1. W miejsce ,,Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, kadry, ewidencja ludnosci
(USC, SO)” wprowadza si¢ zmian¢ na ,,Samodzielne stanowisko ds. kadr,
ewidencji ludnosci 1 dowoddéw osobistych (SO)”.

§3

W celu latwiejszego postugiwania si¢ regulaminem sporzadzono jego tekst jednolity
uwzgledniajacy zmiany stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia z moca obowigzujaca od 29 pazdziernika

2014 r.



